PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.242.800/0001-84

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 03/2024
DISPENSA N° 01/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados em compilacéo e
consolidacdo da legislagdo municipal, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | COD. UN. QUANT. ESTIMADO | TOTAL
Informatizacdo da . R$
1 . .. 4 M 12 R$ 150,
Legislagdo Municipal 3386 ° $150,00 1800,00

Valores estimados com base na Proposta Comercial da empresa CESPRO PROCESSAMENTO DE
DADQOS LTDA, inscrita no CNPJ: 17.875.435/0001-82, enviada no dia 24 de janeiro de 2024.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € contado da data da assinatura até o dia
31/12/2024, podendo ser prorrogavel, conforme solicitado pelo Departamento
correspondente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. A utilizacdo do sistema online contribui para a conservacdo dos arquivos fisicos,
eliminando a necessidade do manuseio de pastas, livros e folhas. 1sso ndo apenas preserva 0s
documentos, mas também simplifica o acesso e a consulta a Legislacdo Municipal,

2.3.  Acessar informacdes legais de maneira rapida e confiavel;

2.4.  Publicacdo, manutencéo e atualizagdo da Legislacdo em tempo real funcionam como
um canal eficaz de divulgacdo das acdes e medidas tomadas pela Administracdo Publica
Municipal. Isso fortalece a transparéncia e promove a aproximacdo entre a entidade
governamental e os cidad&os;

2.5. Colaborar na modernizagdo, transparéncia e eficiéncia do processo legislativo
municipal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.242.800/0001-84

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Manutencdo e atualizacdo do Portal de Legislacdo da Prefeitura Municipal de
Carvalhopolis /MG, contendo as Leis Ordinérias, Leis Complementares, Decretos
Municipais, Lei Organica Municipal (em vigor e revogadas) e Emendas a LOM,
abrangendo:

Disponibilizagéo de todos os documentos em seu formato original (digitalizado);
Disponibilizagdo de todos os documentos em forma de texto digitado;

Preparacdo dos textos, seguindo os mesmos padrdes de formatacdo para todos o0s
diplomas legais (Cfe. Lei Complementar Federal n® 095/98);

Lincagem entre as remissdes efetuadas dentro da referida legislacéo;

Lincagem/interligacdo da legislacdo do Municipio com a base juridica federal e estadual
contida nos sites do Planalto Federal e Assembleia Legislativa;

Disponibilizacdo de um relatério contendo as inconsisténcias encontradas na legislacdo
durante o processamento das mesmas;

Disponibilizacdo de um indice junto ao diploma legal acessado, contendo todos 0s
diplomas legais diretamente relacionados com o0 mesmo;

Criacdo de notas em meio a legislacdo municipal alertando o usuario para aspectos a
serem levados em conta quando da interpretacdo/aplicacdo dos dispositivos, bem como
a elaboracdo de lembretes que recomendam a consulta a outro(s) dispositivo(s)
pertinente(s) ao assunto que esta sendo pesquisado num dado momento;

Organizacdo de um indice geral (ementério) dividindo-se por ano e por assunto;

Disponibilizacdo do recurso de pesquisa por Diplomas com vérios filtros para facilitar a
busca: por n° de Diploma, por palavra(s), por ano(s), por tipo(s) e ainda busca por
palavra(s) no corpo do Diploma;

Possibilidade de extrair o(s) arquivo(s) digitalizado(s) original, texto (.doc) ou (.pdf);

Recursos de acesso as redes sociais (twitter, facebook, G+ e whatsApp), possibilitando
que o usuario compartilhe, curta e poste as Leis a partir do diploma legal acessado;

SEGUIR Municipio: todos os cidaddos podem se cadastrar para receber notificacdes
quando da criacdo ou modificagdo de alguma lei no municipio;

Atualizacdo e implementacdo na secdo de legislacéo de todos os novos Diplomas Legais
aprovados pelo prazo de 12 (doze) meses, com periodicidade de no maximo 24 (vinte e
quatro) horas apés o recebimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.242.800/0001-84

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucao
41.  Aexecucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
4.1.1. Inicio da execucédo do objeto: da assinatura do contrato;

4.1.2. Os servigos deverdo ser prestados sempre que solicitado pelos devidos responsaveis.

Local e horério da prestacao dos servigos
42.  Os servigos serdo prestados virtualmente, anexado aos sites oficiais da Contratante;

43.  Os servicgos serdo prestados em horario comum de servico da Prefeitura Municipal de
Carvalhopolis, sempre que solicitado pelos responsaveis.

5.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

53.  As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

54. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

55. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

56. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo competente.

57. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.242.800/0001-84

Fiscalizacéo

58. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) ou pelo Diretor
do Departamento correspondente.

6. PAGAMENTO

Liquidagao
6.1. Recebida a Nota Fiscal mensalmente ou documento de cobranca equivalente, correrd o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores
néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.3.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.3.1. o0 prazo de validade;

6.3.2. adata da emissdo;

6.3.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.3.5. o valor a pagar; e

6.3.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

6.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacéo
no a&mbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragcdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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6.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.8. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

6.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.11. O pagamento serd efetuado mensalmente no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

6.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.13.  Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
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6.16. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.16.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

6.17. A eficécia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

6.18. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
que o cessionario ndao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.19. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020
e Anexos)

6.20. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco global.

Exigéncias de habilitacio

7.2.  Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritéario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

7.4.  Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

7.7.  Caso atendidas as condi¢fes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo
atualizada.

7.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10.  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.12.  Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacéo juridica

7.13.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.14.  Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.15.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plublico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

7.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

7.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.19.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro de 1971.

7.21.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacéao fiscal, social e trabalhista

7.22.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

7.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

7.26.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Qualificacdo Econémico-Financeira

7.27.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

7.28.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

7.29.  Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.29.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

7.29.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

7.29.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.29.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.29.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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7.30. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$1.800,00 (um mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios dispostos na tabela.

9.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

04.122.001.2.012 339039 - Divulgacdes Oficiais — Ficha n°® 58 — Qutros Servigos de terceiros,
Pessoa Juridica.

Carvalhopolis, 20 de marco de 2024.

José Anténio de Carvalho
Prefeito Municipal de Carvalhdpolis
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