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ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.242.800/0001-84

PROCESSO LICITATORIO N.° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 27/2023

OBJETO: CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITACAO, A
CONTRATACAO DE SERVICOS CONTABEIS, ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL, EM CARATER EXCEPCIONAL, PARA
SUBSTITUICAO DAS CONTADORAS QUE SERVEM NO IPREM-CAR E NO
EXECUTIVO MUNICIPAL, NOS TERMOS DO ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL
e APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
DIA 01/06/2023 AS 09:00 HORAS
e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL:
DIA 01/06/2023 AS 09:00 HORAS
e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: SALA DE LICITACOES DA
PREFEITURA MUNICIPAL — RUA JOAO NORBERTO DE LIMA, N°. 222 —
CENTRO — CARVALHOPOLIS / MG CEP 37.760-000.
e CONSULTAS AO EDITAL: NO ROLL DE ENTRADA DA PREFEITURA
MUNICIPAL OU NA SALA DA COMISSAO DE LICITACAO.
e ESCLARECIMENTOS: ATRAVES DO E-MAIL:
licitacao2@carvalhopolis.mg.gov.br fax (35) 3282 1208 telefone (35) 3282
1209
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%PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
= mg ESTADO DE MINAS GERAIS
- CNPJ 18.242.800/0001-84

EDITAL DE LIC'ZITA(;AO
PROCESSO LICITATORIO N.° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 27/2023

| -PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Carvalhdpolis Estado de Minas Gerais, com endereco
a Rua Joado Norberto de Lima, 222 - Centro, Carvalhopolis, MG, CEP 37.760-
000, CNPJ 18.242.800/0001-84, isento de inscricdo estadual, torna publica a
abertura do Processo Licitatério n2 84/2023, na modalidade Pregéo
Presencial n° 53/2023, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pela Lei
Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Decreto Federal n.° 5.450, de 31/05/2005,
Decreto Municipal n® 1058/2005 de 24/11/2005, Lei Federal n©8.666/93 de
21/6/93, Lei Complementar 123/06 de 14/12/2006 e demais condi¢des fixadas
neste instrumento convocatorio.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - O Pregéo sera realizado em sessdo publica, na sala de Licitacbes da
Prefeitura Municipal a Rua Joao Norberto de Lima, 222 — Centro.

2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro do Municipio de
Carvalhépolis e a Equipe de Apoio, servidores designados pela Portaria n.°
Portaria n°. 1259/2023, de 19/12/2022.

Il - OBJETO

ll.I- CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITACAO, CONTRATACAO DE
SERVICOS CONTABEIS, ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, EM
CARATER EXCEPCIONAL, PARA SUBSTITUICAO DAS CONTADORAS QUE
SERVEM NO IPREM-CAR E NO EXECUTIVO MUNICIPAL, NOS TERMOS
DO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE
EDITAL.

.- RELACAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

CONTADOR:

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal,

02 - apuracédo de haveres e avaliacéo de direitos e obrigacdes do acervo
patrimonial do Municipio;
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03 - executar servi¢os de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;

04 - elaboracgéo de balancetes e demonstragdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

05 - levantamento de balangos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentario e patrimonial,

06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;

07 - elaborar orcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboracéo
de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;

08 - enviar relatorios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes;

09 - elaborar prestacfes de contas anuais e de convénios;

10 - participar na organizagéo e operacéao dos sistemas de controle interno;

11 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;

12 - emitir relatérios dos servicos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;

13 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
14 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislacdo em vigor;

15 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;

16 - executar atividades dentro do cargo e que seja de interesse da
administracéo e populacao;

17 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

18 - divulgar os relatérios contadbeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

CONTADOR IPREM-CAR

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacées,
para quaisquer

finalidades, inclusive de natureza fiscal;

02 - apuracéo de haveres e avaliagéo de direitos e obrigacdes do acervo
patrimonial do Municipio;

03 - executar servicos de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinag¢des que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;

04 - elaboracgéo de balancetes e demonstragdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

05 - levantamento de balangos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentario e patrimonial;

06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;
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07 - elaborar orcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboracéao
de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;

08 - enviar relatorios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes; elaborar prestaces de contas anuais e de convénios;

09 - participar na organizacao e operacao dos sistemas de controle interno;

10 - assessorar dentro do seu ramo de atuagéo os demais servidores da
reparticao;

11 - emitir relatérios dos servigos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;

12 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
13 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servi¢o as quais nao
sejam condizentes com a legislagao em vigor.

14 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;

15 - acompanhamento dos laudos atuariais;

16 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

17 - divulgar os relatérios contabeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

18 - Auxiliar o setor de contabilidade central do Municipio sempre que for
convocado. & (AC LM 1.222/2017)

I.1I- PRESTACAO DE CONTAS

a) Prestacao de Contas de Convénios Federais e Estaduais;

b) Conferéncia das Prestacdes de Contas recebidas das entidades do
municipio;

c) Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);

d) Conferéncia dos limites constitucionais com Educacao (25%);

e) Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (60%);
f) Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (54%);
g) Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;

h) Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;

i) Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;

j) Acompanhamento e controle da Divida Ativa;

k) Controle de restos a pagatr;

l) Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICOM,;

m) Elaborag&o e encaminhamento dos demonstrativos contabeis

junto ao SICONFI;

n) Elaboragéo e encaminhamento dos demonstrativos

contébeis junto ao SIOPS;

0) Elaboragéo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SIOPE;

p) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SADIPEM.
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[I.IV-TREINAMENTO DE PESSOAL

a) Realizar o Treinamento do Pessoal do Setor de Contabilidade da Prefeitura,
além de outros servidores direta ou indiretamente envolvidos com o Servico de
Administragdo Financeira da Prefeitura, incluindo: Tributos, Compras e
LicitacOes, Tesouraria e Setor de Pessoal, sempre anteriormente ao periodo
previsto para o encaminhamento de documentos e relatérios ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, além de outros 0Orgaos
governamentais;

[I.V- VISITAS “IN LOCO”
Obrigatoriamente, deverao ser realizadas 02(DUAS) visitas técnicas, durante
a semana, no horério de funcionamento da Prefeitura Municipal.

Il - AREA SOLICITANTE

Departamento de Planejamento e Fazenda.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, que atendam as condicbes de habilitacdo estabelecidas no
Titulo VIl deste instrumento convocatorio.

1.1 - Participam da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial os representantes
efetivamente credenciados.

2 - Nao podera participar da presente licitagdo empresa:

2.1 - suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou
declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao;

2.2 - em consoércio, considerando que ndo esta presente a amplitude do objeto
ou a diversidade de elementos que evidenciem a dificuldade de sua
implementacéo por uma Unica empresa. (Fonte TCU, PRC TC-020.391/2003-3.
Acordéo n° 310/2001 — Plenério. A Lei deixa a discricionariedade administrativa
guanto & decisdo de permitir a participacdo no certame de empresas em
consércio, nos termos do Acorddo 1240/2008 Plenario (Sumario) “A
Administracdo nao pode fazer exigéncias que frustrem o carater competitivo do
certame. Deve garantir ampla participacdo na disputa licitatéria, com o maior
namero possivel de concorrentes, desde que qualificados técnica e
economicamente, para garantir o cumprimento das obriga¢des.” Haja vista o
exposto em Acorddo a& administragdo optou por restringir empresas em
consorcio de participar dos certames em modalidades de pregdo menor preco
Global.

2.2.1- Justifica-se a nao participacdo de consorcio: Na medida em que ha
contratacdo de servicos, perfeitamente pertinente e compativel para empresas
atuantes do ramo licitado, €é bastante comum a participacdo de
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microempreendedores individuais, microempresas de pequeno e meédio porte,
as quais, em sua maioria, apresentam o0 minimo exigido no tocante a
qualificacdo técnica e econdmico-financeira, condi¢cdes suficientes para a
execucado de contratos dessa natureza, 0 que ndo tornara restrito o universo de
possiveis licitantes individuais. A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a
competitividade do certame, visto que, em regra, a formacdo de consércios é
admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade
ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢gbes
de suprir os requisitos de habilitacdo do edital. Para estes casos, a
Administracdo, com vistas a aumentar o niumero de participantes, admitira a
formacdo de consorcio, a que efetivamente ndo se aplica aqui, por todo
exposto.

2.3 - com faléncia declarada, em liquidacéo judicial ou extrajudicial;

2.4 — que tenha funcionario ou membro da Administracao Publica do Municipio
de Carvalhépolis Estado de Minas Gerais, mesmo subcontratado, como
dirigente, acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, controlador ou responsavel técnico;

2.5 — estabelecidas no pais, que satisfacam as condicbes e disposicdes
contidas neste edital e anexos.

3 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade
do licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Horéario de credenciamento: As 9:00 horas do dia 01/06/2023.

2 - Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para
credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente munidos de: carteira de
identidade ou documento legal equivalente, documento que o credencie a
participar deste certame - procuracdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida, através da qual seja-lhe atribuido poderes para
apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito
admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

3 - O saocio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar
carteira de identidade ou documento legal equivalente e cépia do respectivo
Estatuto ou Contrato Social atualizado.

4 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il
e, se ndo o fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao
credenciamento.

5 - Declaracdo dos interessados ou seus representantes de gque cumprem
plenamente o0s requisitos de habilitacdo; a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n® 10.520, de 17.07.2002, conforme modelo no anexo V.
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6 — As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte DEVERAQO apresentar
junto com o credenciamento declaragdo demonstrando que cumpre 0s
requisitos e que ndo possui nenhum impedimento para serem Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, conforme dispde o art.3° e incisos do 8§ 4° e 42° a
49° da Lei Complementar 123/06 de 14/12/2006, conforme modelo sugerido no
ANEXO VIl — MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.

7 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao
Pregoeiro implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo
de sua capacidade legal para realizacdo das transacgfes inerentes ao Pregao
Presencial.

VI- APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO

1 — Os documentos de Habilitacdo e Proposta Comercial deverdao ser
entregues ao Pregoeiro na abertura da sessdo publica deste certame, em
envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desclassificacéo,
contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
PROCESSO LICITATORIO N.° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 27/2023
“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO” (ENVELOPE N°. 02)
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
PROCESSO LICITATORIO N.° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 27/2023
“PROPOSTA COMERCIAL” (ENVELOPE N°. 01)
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

VIl - PROPOSTA COMERCIAL

1 — Em um envelope de n® 02 (dois), devera apresentar a PROPOSTA DE
PRECO, em uma Unica via, datilografada, digitada ou impressa por qualquer
processo mecanico em formulario proprio do licitante, redigidas em linguagem
clara, assinada e carimbada em envelope fechado, distinto de habilitacao,
contendo o seguinte:

| — Namero que se refere 0 PREGAO em questao;

Il — Descricdo clara e detalhada do objeto desta licitacao;
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Il — Preco total do objeto, em moeda corrente nacional, ja incluidos, ICMS,
INSS, taxas, fretes e todos os encargos sociais e trabalhistas, ndo podendo
constar de forma explicita reducdes, descontos e ou ofertas especiais e nem
propostas alternativas;

[ll.I- o preco devera vir unitario, referente a cada servi¢o e global referente aos
dois servigo, haja vista que se trata de um item com duas composigao.

IV — Despesas com hospedagem, deslocamento intermunicipal e alimentacao
da equipe quando em trabalhos de campo;

V- Validade da proposta minima 60 dias.

VIl - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1- Habilitacdo Juridica
| - cédula de identidade;
Il - registro comercial, no caso de empresa individual,
Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
IV - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;
V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

2 — Regularidade Fiscal e trabalhista:

2.1. — Cartdo Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF), da empresa que
participara da licitacao;

2.2— Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante.

2.3— Certificado de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

2.4— Certiddo de Regularidade junto ao INSS - Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS.

2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 1° de maio de 1943. Certiddo Negativa de Débitos Inadimplidos
(CNDT).

3 - Qualificagcao Técnica:
3.1- Declaracbes expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas

situagdes previstas ao dispositivo no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, assinada pelo representante legal do licitante (ANEXO 1V);
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3.2 - Declaracdes de que a empresa nao esta impedida de licitar conforme
modelo (Anexo VI).

3.4 Comprovacao de registro ou inscricdo do (s) profissional (is) nos
Conselhos de Classe competentes;

3.5- Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o0 objeto da licitacdo através da
apresentacao de atestados de desempenho anterior, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica
para atendimento ao objeto da presente licitacdo. O atestado devera ser
apresentado em papel timbrado da empresa ou 6rgao emitente.

3.6- certificado de visita técnica, conforme o modelo constante do ANEXO IX.

3.6.1- A visita técnica tem como obijetivo verificar as condic¢des locais, avaliar a
guantidade e a natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios
a execucdo do objeto da licitagcdo, permitindo aos interessados colher as
informacdes e subsidios que julgarem necessarios para a elaboracdo da sua
proposta, de acordo com 0 que o préprio interessado julgar conveniente, ndo
cabendo a Prefeitura Municipal de Carvalhopolis-MG  nenhuma
responsabilidade em funcao de insuficiéncia dos dados levantados por ocasiao
da visita técnica.

a.l) A visita técnica é obrigatdria diante da exigéncia técnica da prestacao do
servico quanto ao sistema de informacdo do municipio e deverdo ser feitas
tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar necessario.

a.2) Deverdo ser realizada até o dia util imediatamente anterior a sessao
publica.

a.3) Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se
acompanhar dos técnicos e especialistas que entender suficientes para colher
as informacdes necessarias a elaboracdo da sua proposta.

4— Qualificacdo Econdmico-Financeira:

4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida antes da data fixada para
abertura dos envelopes “Documentacgao’.

5 — A documentacdo solicitada nos itens: 2.2, 2.3, 2.4 e 4.1, devera ser
compativel com o CNPJ apresentado.

6 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia legivel,
autenticada por cartério competente, com excecao dos extraidos pela internet.
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7 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s
respectivos originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio
para autenticacdo, apos a protocolizacao;

8- Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos e filmes.

9 - O Pregoeiro podera efetuar consulta ao site da Receita Federal na internet
para certificagcdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia a Instrucdo Normativa
da SRF n° 568, de 08 de setembro de 2005, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites
dos 6rgdos emissores para fins de habilitacéo.

10 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor, deverao ser datados dos ultimos 30 (trinta) dias até a data de
abertura do Pregéo.

11- A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de
habilitacio em desacordo com o previsto neste Titulo inabilitard o licitante,
sendo aplicado o disposto no subitem 4.5 do Titulo IX.

12- As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao.

13- Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
qgue o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo Pdublica, para a regularizacdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certidGes negativas ou positivas, com efeito de negativa.

14 - A prorrogacdo do prazo para regularizacdo fiscal dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a (ao) Pregoeiro (a).

15 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos (02) dias
Uteis inicialmente concedidos.

16 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.
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IX — PROCEDIMENTOS DO PREGAO PRESENCIAL

1-Aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, apresentarao
declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente o0s requisitos de
habilitacdo e entregardo os envelopes contendo a indicacdo do objeto e dos
pregos oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da
conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio.

1.1-Ap6s o0 encerramento do credenciamento e identificacdo dos
representantes das empresas licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sesséo
do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-
se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes devidamente
credenciados.

2 - CLASSIFICAC@ES DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificacoes e condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas
gue estiverem em desacordo.

2.2 - O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco unitario e
aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento) a proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais.

2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢cfes
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

2.4 — Sera desclassificada a proposta que:
2.4.1 — ndo atenda aos requisitos deste instrumento convocatorio;

2.4.2 — apresente precos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou
superestimados, ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos
termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, 1l da Lei Federal n° 8.666/93.

2.5.3 — Se 0 (a) pregoeiro entender que o preco é inexequivel, fixara prazo para
que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de
custos ou outros documentos.

2.5.4 — Nao havendo a comprovacado da exequibilidade do preco a proposta
sera desclassificada, sujeitando-se o licitante as sang¢des legais.
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3 — Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo serao corrigidos pela Equipe
de Apoio.

3.1 — Prevalecerdo os precos unitarios, corrigindo-se os demais valores,
conforme a divergéncia apurada.

3 — Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade de nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a
partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de
apresentacao dos lances.

3.3 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicard na exclusédo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencao do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacédo das propostas.

3.4 — Havendo Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), sera
assegurada, como critério de desempate preferéncia na sua contratacao:

3.4.1 — Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (Cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

3.4.2 — Para efeito do disposto no item anterior, ocorrendo o empate, proceder-
se-a da seguinte forma:

3.4.2.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

by

3.4.2.2 — Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem no item 3.4.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito;

3.42.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela
microempresa e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos no item 3.4.2, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

3.4.3 — Na hipdtese da nado-contratacdo nos termos previstos no item 3.4, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame.

3.4.4 — O disposto no item 3.4.3 somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte.

4 — Julgamento
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4.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto
e valor, decidindo motivadamente a respeito.

4.2.1 - Caso nao se realize lance verbal, sera verificado a conformidade entre a
proposta escrita de menor prec¢o e o valor estimado da contratacao.

4.2.2 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos
do edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratagéo,
esta podera ser aceita.

4.3 - Sendo aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmagdo das suas condigfes habilitatorias.

4.4 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias, sera declarado o licitante
vencedor, sendo-lhe adjudicados o objeto proposto.

4.5 - Se a proposta nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagcdo das condi¢cdes de habilitacdo do
licitante, na ordem de classificacdo, e, assim, sucessivamente, até a apuracao
de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital.

4.6 — Para efeito de julgamento, serdo desconsiderados os valores a partir da
terceira casa decimal, se apresentados.

4.7 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera
negociar para que seja obtido melhor preco.

5 - Da reunido lavrar-se-a4 Ata circunstanciada da sessdo, na qual serédo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que,
ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

6- Decididos os recursos ou transcorrido in albis o0 prazo para sua interposicéao,
o Pregoeiro devolvera aos licitantes julgados desclassificados os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

X — IMPUGNACOES E RECURSOS

1 — E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
providéncias ou de impugnacdo ao ato convocatério do PREGAO e seus
anexos, observado, para tanto, o prazo de até 2 (dois) dias Uteis anteriores a
data fixada para recebimento das propostas.

1.1-Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata,
sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contra-raz6es em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do
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prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala
da Comisséo de Licitagao.

2 - O licitante podera também apresentar as razfes do recurso no ato do
Pregdo, as quais serdo reduzidas a termo no respectivo contrato, ficando todos
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées no
prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso.

4 — Os respectivos recursos deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

4.1 - Ser dirigido ao Prefeito Municipal de Carvalhépolis, aos cuidados do(a)
Pregoeiro (a), no prazo de 3 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 1
deste Titulo;

4.2 — Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por
computador, contendo razéo social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado
em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do
licitante, devidamente comprovado;

4.3 - Ser protocolizado na Prefeitura Municipal de Carvalhépolis, a Rua Joao
Norberto de Lima, 222, Centro, Carvalhépoliss/MG, CEP 37760-000, ou via
email: licitacao@carvalhopolis.mg.gov.br.

5 — A Prefeitura Municipal de CarvalhopolissMG nao se responsabilizara por
memoriais de recurso enderecados via postal ou por outras formas, entregues
em locais diversos, e que, por isso ndo sejam protocolizados no prazo legal.

6- Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

7- O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de
avisos deste Orgdo e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio
eletronico.

9 — N&o serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apdés o
respectivo prazo legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove
poder de representacéao legal.

Xl- ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao
licitante vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento
licitatorio.

2 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade
dos atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

Xll - CONTRATACAO

1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta
vencedora sera convocado para firmar o termo de contrato, conforme Minuta
Contratual - Anexo VIII.

2 - O adjudicatario deverd comprovar a manutencdo das condi¢cdes
demonstradas para habilitacdo para assinar o contrato.

3 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacao regular no ato da assinatura do
contrato, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacéo, para celebrar o contrato.
4 - O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato
dentro do prazo maximo de 2 (dois) dias a contar do recebimento da
comunicacao.

5 - Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato,
decorrente desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada antes do
decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

6- Se a empresa considerada vencedora deixar de assinar o contrato no prazo
de 02 (DOIS) dias, contados da data do recebimento da convocacado, sem que
tenha solicitado prorrogacdo de prazo mediante justificativa, por escrito, e
aceita pela Prefeitura, poderédo ser convocados os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, podendo optar por revogar
a licitacdo, nos termos do art. 64, § 22, da Lei Federal n® 8.666/93.

Xlll- DA PRESTACAO DE SERVICOS

1 — O contrato a ser firmado com a licitante adjudicatéria incluira as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatorio e seus anexos, necessarias a fiel
execucao do objeto desta licitacdo, conforme Termo de Referéncia (Anexo I).

XIV - DO RECEBIMENTO DO SERVICO

1 — O recebimento do objeto desta licitacdo sera baseado no Art. 73 da Lei
8.666/93:
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| — Provisoriamente, para verificacdo se atende as condi¢cfes exigidas no edital;

Il — Definitivamente, ap0s a vistoria que comprove a adequacéo do objeto.

XV - PAGAMENTO

1 — O pagamento sera feito por processo legal pelo setor de Fazenda da
Prefeitura, apés a entrega da nota fiscal.

2— Para a execugcdo do pagamento de que trata o item anterior a licitante
vencedora devera fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem
rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura Municipal de Carvalhépolis,
CNPJ/MG n°. 18.242.800/0001-84.

3 - As notas fiscais deverdo estar acompanhadas do Certificado de
regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitido pela Caixa Econ6mica Federal e da Certiddo de Regularidade junto ao
INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS.

4— A nota fiscal correspondente, devera ser entregue pela licitante vencedora,
diretamente ao representante da Prefeitura Municipal de Carvalhopolis, que
somente atestard a entrega das mercadorias e liberara a referida nota fiscal
para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as
condi¢des pactuadas.

5- Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a licitante vencedora, pelo representante da
Prefeitura Municipal de Carvalhépolis e o pagamento ficara pendente até que
aguela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipGtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacao ou reapresentacao do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal
de Carvalh6polis/MG.

6-Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

XVI - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - Pela inexecucao total ou parcial do objeto da presente licitacdo, a Comissao
de Licitacdo, podera, nos termos do disposto no arts. 86 e 87 da Lei n°
8.666/93 e alteracdes posteriores, garantida a defesa prévia, aplicar a (S)
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licitantes (s) vencedora (s), a adverténcia, suspensdo, além da multa, sem
prejuizo das sanc¢des legais e responsabilidade civil e criminal;

2 - Se a CONTRATADA deixar de entregar documentacao exigida para o
certame, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucéao
do objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do Contrato,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de
licitar e contratar com A ADMINISTRACAO, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais cominacdes legais.
81° - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis
guando do descumprimento contratual:

l. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual;

§2° — O valor das multas aplicadas, ap0s regular processo administrativo,
devera ser pago pela CONTRATADA por meio de guia propria emitida pela
CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicacao
da sancéo.

83° - As sancdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

XVIl — DOTACAO ORCAMENTARIA

1 — Os recursos necessarios ao atendimento da despesa correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

02.05.04.041.220.00012.023 339039 Ficha 112- Departamento de
Planejamento e Fazenda- Manutencdo dos Servicos Dep. Planejamento e
Fazenda- Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica.

XlIl - DISPOSICOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte
integrante:

1.1 - Anexo | — Termo de Referéncia;

1.2 - Anexo Il — Especificacdo do Objeto/Proposta Comercial;
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1.3 - Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

1.4 — Anexo IV — Modelo de Declaragédo de Cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,

1.5 — Anexo V - Declaracdo subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurado o cumprimento de habilitacdo para o credenciamento;

1.6- Anexo VI — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de fato Impeditivo;

1.7 — Anexo VII — Modelo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

1.8 — Anexo VIII — Minuta Contratual;

1.9-Anexo IX- Atestado de Visita Técnica.

2 - O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante,
ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e
penais cabiveis.

3 - A apresentacao da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda,
sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

4 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por copia reprografica autenticada
ou tratar-se dos envelopes de Documentacéo dos licitantes que ndo venceram
nenhum item.

5 - Na andlise da documentacédo e no julgamento das propostas de preco, o
Pregoeiro podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos
ou de profissionais especializados.

6 - Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatorio e seus anexos
sdo complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione
em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

7- O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissées
puramente formais observadas na documentagcdo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promocéao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer
ou a complementar a instrugcdo do processo, conforme disposto no § 3° do art.
43 da Lei Federal 8.666/93.

7.1- Se houver solicitacdo de documentos, estes deverao ser apresentados em
original ou em cOpia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a
autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio;
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7.2- O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante
ou a desclassificacdo da proposta.

8 - As decisbes do Prefeito e do Pregoeiro serdo publicadas no “Minas Gerais”-
Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, quando for o caso,
podendo ser aplicado o disposto no 8§ 1° do art. 109 da Lei n.° 8.666/93 e
divulgadas no quadro de aviso localizado no rol de entrada da Prefeitura
Municipal de Carvalhoépolis.

9- A participacao do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral
dos termos e condic¢des inseridas neste instrumento convocatério, bem como
das demais normas legais que disciplinam a matéria.

10- A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacao,
podendo o municipio revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivada de fato superveniente comprovado ou anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacao.

11- O municipio podera prorrogar, a qualquer tempo, 0S prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

12- Para atender a seus interesses, 0 municipio reserva-se o direito de alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no 8 1° do art. 65 da Lei Federal n°
8.666/93.

13- Copia deste instrumento convocatorio podera ser disponivel por e-mail e
também permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall de
entrada da sede da Prefeitura, podendo ser obtida junto a Comissdo de
Licitacdo, na Sala de LicitagBes da Prefeitura, no horario das 7horas 30 min as
17 horas.

14 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através
do e-mail: licitacao@carvalhopolis.mg.gov.br, e do telefone (35) 3282 1209.

15 - Fica eleito o foro da Comarca de Machado, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Carvalhopolis, 22 de maio de 2023.

JOSE ANTONIO DE CARVALHO
PREFEITO MUNICIPAL


mailto:licitacao@carvalhopolis.mg.gov.br

*@PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

P CNPJ 18.242.800/0001-84
ANEXO | -
PROCE§SO LICITATORIO N°. 84/2023
PREGAO PRESENCIAL NO. 27/2023
TERMO DE REFERENCIA
|-OBJETO

CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITACAO, A CONTRATACAO DE
SERVICOS CONTABEIS, ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, EM
CARATER EXCEPCIONAL, PARA SUBSTITUICAO DAS CONTADORAS QUE
SERVEM NO IPREM-CAR E NO EXECUTIVO MUNICIPAL, NOS TERMOS
DO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE

EDITAL.
ITEM | COD | QTD DESCRICAO
01 | 41901 | 8SV | CONTRATACAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), MICROEMPRESAS ME,

EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS, PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO TECNICO PROFISSIONAL ESPECIALIZADO NA AREA DE CONTABILIDADE
PUBLICA E TREINAMENTO DE PESSOAL, CONFORME SOLICITACAO DO SERVICO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS-MG,

I.I- RELACAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
CONTADOR:

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal,
02 - apuracéao de haveres e avaliacéo de direitos e obrigacdes do acervo
patrimonial do Municipio;
03 - executar servi¢cos de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determina¢des que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;
04 - elaboracao de balancetes e demonstra¢cdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

- levantamento de balancos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentério e patrimonial;
06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;
07 - elaborar orgamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na
elaboracao de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;
08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes;
09 - elaborar prestacdes de contas anuais e de convénios;
10 - participar na organizacao e operagao dos sistemas de controle interno;
11 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;
12 - emitir relatérios dos servigos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;
13 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de
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trabalho;

14 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislacdo em vigor;

15 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislagdo municipal,
estadual e federal;

16 - executar atividades dentro do cargo e que seja de interesse da
administracdo e populacéo;

17 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

18 - divulgar os relatorios contabeis em conformidade com as legislacfes
estaduais e federais.

CONTADOR IPREM-CAR

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer
finalidades, inclusive de natureza fiscal;
02 - apuracéao de haveres e avaliagéo de direitos e obrigacdes do acervo
patrimonial do Municipio;
03 - executar servi¢cos de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;
04 - elaboracao de balancetes e demonstracdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

- levantamento de balancos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentério e patrimonial;
06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;
07 - elaborar orgamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na
elaboracao de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;
08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes; elaborar prestacées de contas anuais e de convénios;
09 - participar na organizacéo e operacao dos sistemas de controle interno;
10 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;
11 - emitir relatérios dos servicos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;
12 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de
trabalho;
13 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislagdo em vigor.
14 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;
15 - acompanhamento dos laudos atuariais;
16 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatorios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,
17 - divulgar os relatérios contabeis em conformidade com as legislacdes
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estaduais e federais.
convocado. & (AC LM 1.222/2017)

I.1I- PRESTACAO DE CONTAS
a) Prestacédo de Contas de Convénios Federais e Estaduais;

municipio;
c) Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);
d) Conferéncia dos limites constitucionais com Educacgao (25%);

g) Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;
h) Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;
i) Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;
j) Acompanhamento e controle da Divida Ativa;
k) Controle de restos a pagar;
l) Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto
SICOM;
m) Elaborag&o e encaminhamento dos demonstrativos contabeis
junto ao SICONFI,
n) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos
contébeis junto ao SIOPS;

SIOPE;
SADIPEM.

[I.IV-TREINAMENTO DE PESSOAL

governamentais;

[I.V- VISITAS “IN LOCO”
Obrigatoriamente, deverdo ser realizadas 02(DUAS) visitas

18 - Auxiliar o setor de contabilidade central do Municipio sempre que for

b) Conferéncia das Prestacdes de Contas recebidas das entidades do

e) Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (60%);
f) Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (54%);

ao

0) Elaboracéo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao

p) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao

a) Realizar o Treinamento do Pessoal do Setor de Contabilidade da Prefeitura,
além de outros servidores direta ou indiretamente envolvidos com o Servigo de
Administragdo Financeira da Prefeitura, incluindo: Tributos, Compras e
LicitacGes, Tesouraria e Setor de Pessoal, sempre anteriormente ao periodo
previsto para o encaminhamento de documentos e relatérios ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, além de outros 6rgaos

técnicas,

durante a semana, no horario de funcionamento da Prefeitura Municipal.

Il = JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A referida prestacédo de servicos € imprescindivel devido a necessidade
de profissional especializado em contabilidade publica para acompanhamento
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periodico dos trabalhos desenvolvidos pelo Setor de Contabilidade do
municipio.

Considerando que sera concedido a licenca maternidade a servidora
efetiva gestante na ocasido do nascimento de filho, sem prejuizo da
remuneracao.

Considerando pedido de afastamento da servidora Iotada na
contabilidade do IPREM-CAR para gozo de licenca-prémio.

Il — AVALIACAO DE CUSTO
Conforme exigéncia legal, a Prefeitura Municipal de Carvalhopolis realizou
pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos, junto a 3 empresas do
ramo, sendo apurada a seguinte média aritmética de precos para verificacdo de
disponibilidade orcamentaria:

Média Estimativa — R$ 74.133,33(setenta e quatro mil cento e trinta e trés reais
e trinta e trés centavos).

IV — CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento a ser estabelecido no Edital € o de menor preco
global.

V - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

O desembolso se fard mediante a rubrica da seguinte dotacdo orcamentaria:

02.05.04.041.220.00012.023 339039 Ficha 112- Departamento de
Planejamento e Fazenda- Manutencdo dos Servicos Dep. Planejamento e

Fazenda- Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica.

VI — CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

No caso de ma qualidade ou imperfeicdes nos servicos prestados, 0S mesmos
serdo recusados, cabendo a contratada substitui-los por outros com as
mesmas caracteristicas exigidas no Edital, no prazo a ser determinado pela
Prefeitura Municipal de Carvalhépolis/MG.

A empresa vencedora terd um prazo de 15(quinze dias) para demostrar
conhecimento técnico nos sistema e programas de uso para fiel cumprimento
das atribuicdes, sob pena de rescisdo contratual sem dnus para prefeitura.

VLI- SISTEMAS INTEGRADOS E SERVICOS ESPECIFICOS:
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Conciliacdo bancéria, lancamento de receitas e despesas, elaboracdo
de empenhos, liquidacdo e quitacdo, elaboracdo Lei Orcamentaria
Anual, apuracéo e pagamento PASEP, lancamento de depreciacao e
Folha de pagamentos: Caélculo, empenho e pagamento. Inclusdo e
excluséo de servidores, emisséo de holerites, etc

Emissao mensal guias CADPREYV, envio bimestral planilhas DIPR.
Elaboracéo de processos de aposentadoria e penséo.

Acesso Comprev marktplace para aceite dos servigcos e emisséo de nota
fiscal referente Contrato Comprev.

Fechamento sistema de patriménio e almoxarifado.

Prestacdes de contas: SICOM (ACOMPANHAMENTO MENSAL E
FOLHA DE PAGAMENTOS), DCTF, FISCAP, E-SOCIAL, REINF,
DCTFWEB PELO E-CAC.

Conferéncia das notas de empenho, principalmente quanto a definicdo
da dotacao orcamentéria a ser utilizada;

Conferéncia dos balancetes mensais de receita e despesa,;

Conferéncia mensal do demonstrativo de numerario;

Elaboracdo dos decretos de carater financeiro;

Elaboracédo das pecas orcamentarias: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Orcamento anual;

Consolidacdo orcamentéria dos demonstrativos contabeis do Poder
Legislativo;

Prestacdo de Contas de Convénios Federais e Estaduais;

Conferéncia das Prestacbes de Contas recebidas das entidades do
municipio;

Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);

Conferéncia dos limites constitucionais com Educacéo (25%));
Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (70%);
Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (48%);
Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;

Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;
Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;

Acompanhamento e controle da Divida Ativa;

Controle de restos a pagar;

Acompanhamento e fechamento mensal do sistema de patrimonio;

Elaboracéo de projetos de lei de carater financeiro;
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e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contébeis junto ao

SICOM,;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICONFI;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SIOPS;

e Encaminhamento dos demonstrativos contabeis relativos ao SIOPE para
a Assessoria;

e Encaminhamento dos demonstrativos contébeis relativos ao PNAE,
PNATE, PTE e PDDE para a Assessoria,

e Elaboracdo e encaminhamento de DCTF;

e Elaboracédo e encaminhamento de DCTFWERB,;

e Elaboracdo e encaminhamento de REINF;

e Elaboracdo e encaminhamento para o RH do E-Social, relativo a parte
contabil;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SADIPEM.

VIl - PAGAMENTO

1 — O pagamento sera feito por processo legal pelo setor de Fazenda da
Prefeitura mensalmente em até 30 (trinta) dias apds a emisséo da nota fiscal.
2— Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a licitante
vencedora devera fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem
rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura Municipal de Carvalhépolis,
CNPJ/MG n°. 18.242.800/0001-84.

3 - As notas fiscais deverdo estar acompanhadas do Certificado de
regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitido pela Caixa Econ6mica Federal e da Certiddo de Regularidade junto ao
INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS.

4— A nota fiscal correspondente, devera ser entregue pela licitante vencedora,
diretamente ao representante da Prefeitura Municipal de Carvalhopolis, que
somente atestara a entrega das mercadorias e liberara a referida nota fiscal
para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as
condicBes pactuadas.

5 — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, aquela sera devolvida a licitante vencedora, pelo representante da
Prefeitura Municipal de Carvalhdpolis e o pagamento ficara pendente até que
aguela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipGtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizacéo da situacao ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal
de Carvalhopolis/MG.
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6 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

VIl - DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato serdo realizados pelo
Departamento de PLANEJAMENTO E FAZENDA, observado o disposto nos
artigos 67 e 73 a 76 da Lei n° 8.666/93.

81° - O Departamento de Planejamento e Fazenda atestara a prestacdo de
servico no documento fiscal correspondente, o que servira como meio de
avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira requisito
indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

§2°-A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servicos pelo CONTRATANTE, bem como permitir o acesso a
informacdes consideradas necessarias.

83° - O Departamento de PLANEJAMENTO E FAZENDA da CONTRATANTE
atuara como Gestor deste Contrato.

84° - A CONTRATANTE ndo se responsabilizara por eventuais contatos
realizados com setores ou pessoas nao autorizados, salvo nas hipoteses
previstas, expressamente, neste Contrato.

85° - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula nédo
excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto
cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Contrato.

IX — DA PRESTACAO DE SERVICO

O contrato a ser firmado com a licitante adjudicatéria incluird as
condicBes estabelecidas neste instrumento convocatorio e Sseus anexos,
necessarias a fiel execucdo do objeto desta licitacéao;

O servico sera prestado por 08(oito) meses conforme prazo de licenca
maternidade e licenca prémios das respectivas servidoras.

Havendo necessidade podera ser prorrogado nos termos da lei.

IX.I- RELACAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
CONTADOR:

01 - avaliacao de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal,
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02 - apuracédo de haveres e avaliacdo de direitos e obrigacGes do acervo
patrimonial do Municipio;

03 - executar servi¢os de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;

04 - elaboracgéo de balancetes e demonstragcdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

05 - levantamento de balangos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentario e patrimonial;

06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;

07 - elaborar orcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboracéo
de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;

08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes;

09 - elaborar prestacfes de contas anuais e de convénios;

10 - participar na organizagéo e operacéao dos sistemas de controle interno;

11 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;

12 - emitir relatérios dos servicos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;

13 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
14 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislacdo em vigor;

15 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;

16 - executar atividades dentro do cargo e que seja de interesse da
administracado e populacéo;

17 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

18 - divulgar os relatérios contadbeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

CONTADOR IPREM-CAR

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacoes,
para quaisquer

finalidades, inclusive de natureza fiscal;

02 - apuracéo de haveres e avaliagéo de direitos e obrigacdes do acervo
patrimonial do Municipio;

03 - executar servi¢os de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinag¢des que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;

04 - elaboracgéo de balancetes e demonstragdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética,

05 - levantamento de balangos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentario e patrimonial;
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06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;

07 - elaborar orgcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboracao
de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;

08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentério aos 6rgaos
competentes; elaborar prestacées de contas anuais e de convénios;

09 - participar na organizacao e operagao dos sistemas de controle interno;

10 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;

11 - emitir relatérios dos servigcos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;

12 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
13 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislacdo em vigor.

14 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;

15 - acompanhamento dos laudos atuariais;

16 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

17 - divulgar os relatérios contabeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

18 - Auxiliar o setor de contabilidade central do Municipio sempre que for

convocado.  (AC LM 1.222/2017)

I.1l- PRESTACAO DE CONTAS
a) Prestacdo de Contas de Convénios Federais e Estaduais;
b) Conferéncia das Prestacdes de Contas recebidas das entidades do
municipio;
c) Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);
d) Conferéncia dos limites constitucionais com Educacéao (25%));
e) Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (60%);
f) Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (54%);
g) Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;
h) Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;
i) Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;
j) Acompanhamento e controle da Divida Ativa;
k) Controle de restos a pagar;
[) Elaboracao e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICOM,;
m) Elaborag&do e encaminhamento dos demonstrativos contabeis
junto ao SICONFI,
n) Elaboragéo e encaminhamento dos demonstrativos
contabeis junto ao SIOPS;
0) Elaboracéo e encaminhamento dos demonstrativos contébeis junto ao
SIOPE;
p) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos contédbeis junto ao
SADIPEM.
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ILIV-TREINAMENTO DE PESSOAL

a) Realizar o Treinamento do Pessoal do Setor de Contabilidade da Prefeitura,
além de outros servidores direta ou indiretamente envolvidos com o Servi¢o de
Administracdo Financeira da Prefeitura, incluindo: Tributos, Compras e
LicitacOes, Tesouraria e Setor de Pessoal, sempre anteriormente ao periodo
previsto para o encaminhamento de documentos e relatorios ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, além de outros 0Orgaos
governamentais;

IX.1l- SISTEMAS

Conciliacdo bancaria, lancamento de receitas e despesas, elaboracéo
de empenhos, liquidacdo e quitacdo, elaboracdo Lei Orcamentaria
Anual, apuracao e pagamento PASEP, lancamento de depreciacao e
Folha de pagamentos: Calculo, empenho e pagamento. Inclusdo e
exclusao de servidores, emissao de holerites, etc

Emissédo mensal guias CADPREV, envio bimestral planilhas DIPR.
Elaboragéo de processos de aposentadoria e penséo.

Acesso Comprev marktplace para aceite dos servigcos e emisséo de nota
fiscal referente Contrato Comprev.

Fechamento sistema de patriménio e almoxarifado.

Prestacdes de contas: SICOM (ACOMPANHAMENTO MENSAL E
FOLHA DE PAGAMENTOS), DCTF, FISCAP, E-SOCIAL, REINF,
DCTFWEB PELO E-CAC.

Conferéncia das notas de empenho, principalmente quanto a definicdo
da dotacao orcamentéria a ser utilizada;

Conferéncia dos balancetes mensais de receita e despesa,;

Conferéncia mensal do demonstrativo de numerario;

Elaboracéo dos decretos de carater financeiro;

Elaboracdo das pegas orgcamentdrias: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Orgcamento anual;

Consolidacdo orcamentaria dos demonstrativos contdbeis do Poder
Legislativo;

Prestacdo de Contas de Convénios Federais e Estaduais;

Conferéncia das Prestacdes de Contas recebidas das entidades do
municipio;

Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);

Conferéncia dos limites constitucionais com Educacéo (25%);
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e Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (70%);
e Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (48%));

e Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;

e Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;

e Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;

e Acompanhamento e controle da Divida Ativa;

e Controle de restos a pagar;

e Acompanhamento e fechamento mensal do sistema de patrimonio;

e Elaboracédo de projetos de lei de carater financeiro;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao

SICOM,;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICONFI;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SIOPS;

e Encaminhamento dos demonstrativos contabeis relativos ao SIOPE para
a Assessoria;

e Encaminhamento dos demonstrativos contabeis relativos ao PNAE,
PNATE, PTE e PDDE para a Assessoria,

e Elaboracédo e encaminhamento de DCTF;

e Elaboracdo e encaminhamento de DCTFWEDB,;

e Elaboracédo e encaminhamento de REINF;

e Elaboracdo e encaminhamento para o RH do E-Social, relativo a parte
contabil;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SADIPEM.

Obrigatoriamente, deverdo ser realizadas 02(DUAS) visitas técnicas,
durante a semana, no horario de funcionamento da Prefeitura Municipal.

Os servigos serdao prestado de acordo com o afastamento de cada
servidora, contado a partir da ordem de servico para cada substituicao.

Em caso de retorno antes do prazo o valor a ser pago sera de acordo
com o valor apresentado por servico na proposta comercial.

X- SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta,
deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo

Inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o
municipio, e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver
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inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e
demais cominagdes legais.

2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

2.1- 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso da EMPRESA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como
nos demais casos de inadimplemento contratual.

3 - O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, devera
ser descontado dos pagamentos devidos e, caso sejam estes insuficientes, a
diferenca devera ser paga pela EMPRESA por meio de guia propria emitida
pelo municipio, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua
aplicacao.

4- As sancles previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap0s regular processo administrativo em que se garantira a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

XI- PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

O presente contrato tera validade de 08(oito) meses, podendo ser
renovado mediante manifestacdo das partes em Termo Aditivo, ou rescindido,
a qualquer tempo, por convencao entre as partes, ou, ainda, unilateralmente,
sob aviso, com o prazo minimo de 30 (trinta) dias, pela parte desistente a outra.



gPREFEITURA MUNICIPAL DE CARVALHOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

”*‘“"’“’"J{ = CNPJ 18.242.800/0001-84
ANEXO I|I- ESPECIFICACAO DO OBJETO
PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023
ITEM | CODIGO | QTDE DESCRICAO VALOR [ VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 | 42732 8 SV A CONTRATACAO DE MICROEMPREENDEDOR

INDIVIDUAL  (MEI), MICROEMPRESAS  ME,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU
EQUIPARADAS, PARA PRESTACAO DE SERVICO
TECNICO PROFISSIONAL ESPECIALIZADO NA
AREA DE CONTABILIDADE PUBLICA E
TREINAMENTO DE PESSOAL, CONFORME
SOLICITACAO DO SERVICO DE ADMINISTRACAO
FINANCEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CARVALHOPOLIS-MG, NOS TERMOS DO ANEXO |
— TERMO DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE
DESTE EDITAL:

RELACAO DOS SERVICOS A SEREM
EXECUTADOS:

CONTADOR:

01 - avaliacao de acervos patrimoniais e
verificacdo de haveres e obrigacfes, para
quaisquer finalidades, inclusive de natureza
fiscal;

02 - apuracéao de haveres e avaliagédo de
direitos e obrigacdes do acervo patrimonial
do Municipio;

03 - executar servi¢os de escrituracdo em
todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam
sob o ramo de atividades como contabilidade
publica e outras;

04 - elaboracao de balancetes e
demonstragcdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou
sintética;

05 - levantamento de balancos de qualquer
tipo e natureza e para quaisquer finalidades,
tais como: balango financeiro orgamentario e
patrimonial;

06 - analises de comportamento das receitas
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e despesas publicas;

07 - elaborar orgamentos anuais e
plurianuais, e ainda participar na elaboracao
de projetos de leis de diretrizes
orcamentarias;

08 - enviar relatorios de carater financeiro e
orcamentario aos 6rgaos competentes;

09 - elaborar prestacdes de contas anuais e
de convénios;

10 - participar na organizacao e operacao
dos sistemas de controle interno;

11 - assessorar dentro do seu ramo de
atuacao os demais servidores da reparticéo;
12 - emitir relatérios dos servigos executados
para o diretor da fazenda e para o diretor de
controle interno;

13 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus
superiores e colegas de trabalho;

14 - comunicar aos superiores ocorréncias
adversas ao servico as quais nao sejam
condizentes com a legislacdo em vigor;

15 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas
previstas na legislacdo municipal, estadual e
federal,

16 - executar atividades dentro do cargo e
gue seja de interesse da administracéo e
populacao;

17 - realizar audiéncias publicas,
apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

18 - divulgar os relatdrios contabeis em
conformidade com as legislagdes estaduais e
federais.

Valor unitario R$

CONTADOR IPREM-CAR

01 - avaliagdo de acervos patrimoniais e
verificacdo de haveres e obrigagbes, para
quaisquer

finalidades, inclusive de natureza fiscal,

02 - apuracéo de haveres e avaliacédo de
direitos e obrigacdes do acervo patrimonial
do Municipio;

03 - executar servigos de escrituracdo em
todas as modalidades especificas,
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conhecidas por determinac¢des que informam
sob o ramo de atividades como contabilidade
publica e outras;

04 - elaboracao de balancetes e
demonstracdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou
sintética;

05 - levantamento de balancos de qualquer
tipo e natureza e para quaisquer finalidades,
tais como: balanco financeiro orgamentario e
patrimonial;

06 - andlises de comportamento das receitas
e despesas publicas;

07 - elaborar orgamentos anuais e
plurianuais, e ainda participar na elaboracao
de projetos de leis de diretrizes
orcamentarias;

08 - enviar relatorios de carater financeiro e
orcamentario aos 6rgados competentes;
elaborar prestacdes de contas anuais e de
convénios;

09 - participar na organizagéo e operacao
dos sistemas de controle interno;

10 - assessorar dentro do seu ramo de
atuacao os demais servidores da reparticao;
11 - emitir relatérios dos servigos executados
para o diretor da fazenda e para o diretor de
controle interno;

12 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus
superiores e colegas de trabalho;

13 - comunicar aos superiores ocorréncias
adversas ao servi¢o as quais nao sejam
condizentes com a legislacdo em vigor.

14 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas
previstas na legislacdo municipal, estadual e
federal,

15 - acompanhamento dos laudos atuariais;
16 - realizar audiéncias publicas,
apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

17 - divulgar os relatérios contabeis em
conformidade com as legislacfes estaduais e
federais.

18 - Auxiliar o setor de contabilidade central

do Municipio sempre que for convocado. %
(AC LM 1.222/2017)
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I.111- PRESTA(;AO DE CONTAS

a) Prestacédo de Contas de Convénios
Federais e Estaduais;

b) Conferéncia das Prestacdes de Contas
recebidas das entidades do municipio;

c) Conferéncia dos limites constitucionais
com Saude (15%));

d) Conferéncia dos limites constitucionais
com Educacao (25%);

e) Conferéncia dos limites constitucionais
com Pessoal do FUNDEB (60%);

f) Conferéncia dos limites constitucionais de
gastos com Pessoal (54%);

g) Acompanhamento e controle da Divida
Flutuante;

h) Acompanhamento e controle da Divida
Fundada Interna;

i) Acompanhamento e controle dos
Devedores Diversos;
j) Acompanhamento e controle da Divida
Ativa;

k) Controle de restos a pagatr;

[) Elaboracdo e encaminhamento dos
demonstrativos contébeis junto ao
SICOM,;

m) Elaboracéo e encaminhamento dos
demonstrativos contabeis
junto ao SICONFI,

n) Elaboragéo e encaminhamento dos
demonstrativos

contabeis junto ao SIOPS;

0) Elaboracédo e encaminhamento dos
demonstrativos contébeis junto ao SIOPE;
p) Elaboracédo e encaminhamento dos
demonstrativos contabeis junto ao SADIPEM.
Valor unitario R$

[I.IV-TREINAMENTO DE PESSOAL

a) Realizar o Treinamento do Pessoal do
Setor de Contabilidade da Prefeitura, além de
outros servidores direta ou indiretamente
envolvidos com o Servico de Administragao
Financeira da Prefeitura, incluindo: Tributos,
Compras e Licitacdes, Tesouraria e Setor de
Pessoal, sempre anteriormente ao periodo
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previsto para o0 encaminhamento de
documentos e relatérios ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais -—
TCEMG, além de  outros  o6rgdos
governamentais;

IX.II- SISTEMAS

e Conciliagdo bancaria, lancamento de
receitas e despesas, elaboracdo de
empenhos, liquidacdo e quitacao,
elaboracdo Lei Orcamentaria Anual,
apuracdo e pagamento PASEP,
lancamento de depreciagao e

e Folha de pagamentos: Calculo,
empenho e pagamento. Inclusdo e
exclusdo de servidores, emissdo de
holerites, etc

e Emissdo mensal guias CADPREV,
envio bimestral planilhas DIPR.

e Elaboracédo de processos de
aposentadoria e pensao.

e Acesso Comprev marktplace para
aceite dos servicos e emissdo de nota
fiscal referente Contrato Comprev.

e Fechamento sistema de patrimbnio e
almoxarifado.

e Prestacbes de contas: SICOM
(ACOMPANHAMENTO MENSAL E
FOLHA DE PAGAMENTOS), DCTF,
FISCAP, E-SOCIAL, REINF,
DCTFWEB PELO E-CAC.

e Conferéncia das notas de empenho,
principalmente quanto a definicdo da
dotacdo orcamentaria a ser utilizada;
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e Conferéncia dos balancetes mensais
de receita e despesa;

e Conferéncia mensal do demonstrativo
de numerario;

e Elaboracdo dos decretos de carater
financeiro;

e Elaboracdo das pecas orcamentarias:
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Orcamento anual;

e Consolidacéo orcamentéria dos
demonstrativos contdbeis do Poder
Legislativo;

e Prestacdo de Contas de Convénios
Federais e Estaduais;

e Conferéncia das Prestacbes de
Contas recebidas das entidades do
municipio;

e Conferéncia dos limites constitucionais
com Saude (15%);

e Conferéncia dos limites
constitucionais com Educacéo (25%);

e Conferéncia dos limites constitucionais
com Pessoal do FUNDEB (70%);

e Conferéncia dos limites constitucionais
de gastos com Pessoal (48%);

e Acompanhamento e controle da Divida
Flutuante;

e Acompanhamento e controle da Divida
Fundada Interna;

e Acompanhamento e controle dos
Devedores Diversos;

e Acompanhamento e controle da
Divida Ativa;

e Controle de restos a pagar;

e Acompanhamento e  fechamento
mensal do sistema de patriménio;

e Elaboracdo de projetos de lei de
carater financeiro;

e Elaboracdo e encaminhamento dos
demonstrativos contabeis junto ao
SICOM,;

e Elaboracdo e encaminhamento dos
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demonstrativos contabeis junto ao
SICONFI;

e Elaboracdo e encaminhamento dos
demonstrativos contdbeis junto ao
SIOPS;

e Encaminhamento dos demonstrativos
contabeis relativos ao SIOPE para a
Assessoria;

e Encaminhamento dos demonstrativos
contabeis relativos ao PNAE, PNATE,
PTE e PDDE para a Assessoria;

e Elaboracdo e encaminhamento de

DCTF,

e Elaboracdo e encaminhamento de
DCTFWEB;

e Elaboragcdo e encaminhamento de
REINF;

e Elaboragdo e encaminhamento para o
RH do E-Social, relativo a parte
contabil;

e Elaboragdo e encaminhamento dos
demonstrativos contabeis junto ao
SADIPEM.

Obrigatoriamente, deveréo ser
realizadas 02(DUAS) visitas técnicas,
durante a semana, no horario de
funcionamento da Prefeitura Municipal.

Valor unitario por visita R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA R$

DECLARACAO

1 - Declaro que o prazo de eficacia desta proposta € de 60 (sessenta) dias, a
contar da data da entrega de seu respectivo envelope (art. 64, 8 3°, da Lei
Federal n° 8.666/93).

2 - Declaro, sob as penas da lei, que os materiais ofertado atende todas as
especificacdes exigidas no edital, na legislagdo e norma técnica em vigor.
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3 - Declaro que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos
e indiretos incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro,
frete e lucro.

Razao Social:

Endereco:

Cidade:

CEP:

Fone/Fax:

E-mail:

CNPJ n°

Nome do Representante:

Identidade n®:

CPF no:
Local e Data:

Assinatura:

Carimbo/CNPJ
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ANEXO Il

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o (a) Sr (a) ,
portador do Documento de Identidade n.° , para participar das
reunides relativas ao processo licitatorio acima referenciado, o qual esta
autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em
nome da empresa, formular lances, desistir e interpor recursos, assinar
propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos 0s
atos necessarios ao procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme e
valioso.

Carvalhépolis, de de 20....

Assinatura:

Obs.: Identificar o signatério.
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ANEXO |V

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023

DECLARACAO
EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
................................................................................................................ , Inscrito
NO CNPJ NC e , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr (@)
.............................................................................................. : portador da
Carteira de Identidade n° ..., e do CPF n°

............................................ , DECLARA, sob as penas da Lei, em cumprimento
ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz
()

Assinatura, qualificacéo
(Representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023

DECLARACAO
CUMPRIMENTO DE HABILITACAO PARA O CREDENCIAMENTO

A

EMPRESA . ...ttt e e :
iNSCrito N0 CNPJ  NO e , com sede a
........................................................ cidade R URRURRPRRRRRRNN o o] §
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
.............................................................................................. : portador da
Carteira de Identidade n° .iiiiiiiiiiiiieeeeeee, e do CPF n°
............................................ , DECLARA, que cumpre plenamente todos os

requisitos exigidos na habilitacdo do Pregdo presencial n° 27/2023, inexistindo,
fato superveniente.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Assinatura, qualificacéo
(representante legal)
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
A empresa _, inscrita no CNPJ n° _, com sede administrativa na
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) _, portador da Carteira de
Identidade n.° ,expedida pela _, e do CPF n.°, DECLARA, sob as penas da Lei:

[) que concorda com os preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n°®
8.666/93, com suas alteracdes posteriores e as clausulas do presente edital;

II) que se prople a realizar os servicos licitados pelos precos ofertados nos
lances verbais, obedecendo a estipulacédo do correspondente ato convocatério;

[Il) que atendera as determinacfes dos 6rgaos fiscalizadores da prefeitura;
IV) que observard, integralmente, as normas da prestacado dos servigos;

V) que em caso de divergéncia entre 0 preco unitario e total da prestacao dos
servigcos prevalecera o preco unitario;

VI) que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias;

VII) que atende as normas relativas a saude e seguranca do trabalho;

VIII) que conhece e aceita o0 inteiro teor do instrumento convocatério,
ressalvando-se o direito recursal, bem como declara ter recebido todos os
documentos e informacBes necessarias ao cumprimento integral das

obrigacdes objeto da licitacéo;

IX) que nao foi declarada inidénea para contratar com o poder publico em
nenhuma esfera governamental;

X) que ndo consta em sua diretoria nenhum funcionario publico;

XI) que nos precos ofertados estéo inclusos todos os impostos, taxas, frete,
etc; ndo cabendo desconto de nenhuma espécie.

XIl) que nédo estd impedida de participar de licitagdo ou de contratar com a
Administracdo Publica.
, de

Representante Legal
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ANEXO VII

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(Nome/ razao social) , inscrita no CNPJ sob o n°

e CPF n° , DECLARA,
sob as sanc¢fGes administrativas cabiveis e sob as penas da Lei, que sua
empresa se enquadra como , € cumpre os termos da

, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a)
, por intermédio da Carteira de Identidade n°

legislacdo vigente, artigos 3° e 42° a 49° da Lei Complementar n® 123/06 de
14/12/2006, nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do

84° do artigo 3° da referida Lei.

, de de 20...
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ANEXO VIII

PROCESSO LICITATORIO N° 84/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 27/2023

MINUTA DE CONTRATO N° /2023

O MUNICIPIO DE CARVALHOPOLIS - ESTADO DE MINAS GERAIS, inscrito
no CNPJ sob o n°® 18.242.800/0001-84, com sede na Rua Jo&do Norberto de
Lima, 222 — Centro a seguir denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Prefeito, José Antdnio de Carvalho; e a Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° , estabelecida na
, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada
por , portador da Cédula de Identidade n°® , SSP-__ |
e inscrita no CPF sob o n° ; resolvem celebrar o presente Contrato,

como especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatério
n°® 84/2023, na modalidade Pregao Presencial n° 27/2023, do tipo menor preco
global, sob a regéncia da Lei Federal n°® 8.666/93 e demais normas pertinentes,
mediante as clausulas e condi¢bes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

SERVICOS CONTABEIS, ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, EM
CARATER EXCEPCIONAL, PARA SUBSTITUICAO DAS CONTADORAS QUE
SERVEM NO IPREM-CAR E NO EXECUTIVO MUNICIPAL, NOS TERMOS
DO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE
EDITAL.

Paragrafo Unico: Integram este Contrato, como se nele estivessem
transcritos, o Edital e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — Do Acompanhamento e da Fiscalizacio

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato serdo realizados pelo
Departamento de PLANEJAMENTO E FAZENDA, observado o disposto nos
artigos 67 e 73 a 76 da Lei n° 8.666/93.

81° - O Departamento de PLANEJAMENTO E FAZENDA atestara a prestacao
de servico no documento fiscal correspondente, 0 que servird como meio de
avaliacdo do cumprimento das obrigacbes contratuais e constituira requisito
indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

§2°-A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servicos pelo CONTRATANTE, bem como permitir o acesso a
informacgdes consideradas necessarias.
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83° - O Departamento de PLANEJAMENTO E FAZENDA da CONTRATANTE
atuara como Gestor deste Contrato.

84° - A CONTRATANTE nédo se responsabilizara por eventuais contatos
realizados com setores ou pessoas ndo autorizados, salvo nas hipoteses
previstas, expressamente, neste Contrato.

85° - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula nao
excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto
cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Contrato

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condi¢des Gerais

Séo condic¢des gerais deste Contrato:

l. Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposicfes de direito privado, na forma do
artigo 54, combinado com o inciso XlI do artigo 55, todos da Lei n° 8.666/93.

Il. A CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem
que isso implique alteragéo dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1°
do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

Il. Este Contrato, bem como os direitos e obrigagbes dele decorrentes, nao
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sem
autorizacdo da CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplicacéo de sancao,
inclusive rescisdo contratual.

IV.  Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao
cumprimento das obrigacbes ora assumidas pela CONTRATADA, nao
importara, em hipétese alguma, em alteracdo contratual, novacéo, transacao
ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste Contrato e
podendo a CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

V. Os servicos deste Contrato deverdo ser entregues dentro do melhor
padrao de qualidade e confiabilidade.
VI. A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber

qualquer servico em desacordo com o previsto neste Contrato ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindi-lo nos termos do previsto no artigo 78 da Lei n° 8.666/93 e
aplicar as sanc¢des previstas na Clausula Nona.

VII.  Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a Contratante e 0s agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas designadas para a execucao dos Servigos,
sendo a Contratada a Unica responsavel por todas as obrigacfes e encargos
decorrentes das relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

VIIl. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
qualquer encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e
criminal, por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
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execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na hipétese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

IX. A CONTRATADA guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo
sobre dados, informacdes e documentos fornecidos pela CONTRATANTE ou
obtidos em razdo da prestacdo dos servicos, sendo vedada toda e qualquer
reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia do presente Contrato e mesmo
apos o seu término.

X. Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA na execugcado dos
servicos ora contratados serdo de exclusiva propriedade da CONTRATANTE,
nao podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para
qualquer fim, sendo com a expressa e prévia autorizacdo deste, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagédo
patria vigente.

Xl. A CONTRATANTE e a CONTRATADA poderéo restabelecer o equilibrio
econdmico financeiro do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra "d“,
da Lei n° 8.666/93, por repactuacdo precedida de demonstracdo analitica do
aumento ou diminuicdo dos custos.

CLAUSULA QUARTA - Das Condicdes de Execucéo
Séo condi¢des de execucdo do presente Contrato:
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

CONTADOR:

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacdes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal,

02 - apuracédo de haveres e avaliacdo de direitos e obrigac6es do acervo
patrimonial do Municipio;

03 - executar servicos de escrituracdo em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;

04 - elaboracgéo de balancetes e demonstragcdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

05 - levantamento de balangos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentério e patrimonial;

06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;

07 - elaborar orgcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboragéo
de projetos de leis de diretrizes orgcamentarias;

08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentario aos 6rgaos
competentes;

09 - elaborar prestacdes de contas anuais e de convénios;

10 - participar na organizacao e operacao dos sistemas de controle interno;
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11 - assessorar dentro do seu ramo de atuacéo os demais servidores da
reparticao;

12 - emitir relatérios dos servigcos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;

13 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
14 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislacdo em vigor;

15 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislagdo municipal,
estadual e federal;

16 - executar atividades dentro do cargo e que seja de interesse da
administracao e populacéo;

17 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

18 - divulgar os relatérios contadbeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

VALOR UNITARIO R$

CONTADOR IPREM-CAR

01 - avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacdes,
para quaisquer
finalidades, inclusive de natureza fiscal;
02 - apuracéo de haveres e avaliagéo de direitos e obriga¢gbes do acervo
patrimonial do Municipio;
03 - executar servicos de escrituracao em todas as modalidades especificas,
conhecidas por determinacdes que informam sob o ramo de atividades como
contabilidade publica e outras;
04 - elaboracéo de balancetes e demonstra¢cdes do movimento por conta ou
grupo de contas de forma analitica ou sintética;

- levantamento de balancos de qualquer tipo e natureza e para quaisquer
finalidades, tais como: balanco financeiro orcamentério e patrimonial;
06 - analises de comportamento das receitas e despesas publicas;
07 - elaborar orcamentos anuais e plurianuais, e ainda participar na elaboracao
de projetos de leis de diretrizes orcamentarias;
08 - enviar relatérios de carater financeiro e orcamentéario aos 6rgaos
competentes; elaborar prestacfes de contas anuais e de convénios;
09 - participar na organizacao e operacao dos sistemas de controle interno;
10 - assessorar dentro do seu ramo de atuagéo os demais servidores da
reparticao;
11 - emitir relatorios dos servigos executados para o diretor da fazenda e para
o diretor de controle interno;
12 - tratar com urbanidade e respeito 0s seus superiores e colegas de trabalho;
13 - comunicar aos superiores ocorréncias adversas ao servigo as quais nao
sejam condizentes com a legislagcdo em vigor.
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14 - cumprir e fazer cumprir as leis e normas previstas na legislacdo municipal,
estadual e federal;

15 - acompanhamento dos laudos atuariais;

16 - realizar audiéncias publicas, apresentando os relatérios em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal,

17 - divulgar os relatérios contabeis em conformidade com as legislacdes
estaduais e federais.

18 - Auxiliar o setor de contabilidade central do Municipio sempre que for

convocado. & (AC LM 1.222/2017)

VALOR UNITARIO R$

I.1I- PRESTACAO DE CONTAS
a) Prestacao de Contas de Convénios Federais e Estaduais;
b) Conferéncia das Prestacdes de Contas recebidas das entidades do
municipio;
c) Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);
d) Conferéncia dos limites constitucionais com Educacao (25%);
e) Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (60%);
f) Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (54%);
g) Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;
h) Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;
i) Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;
j) Acompanhamento e controle da Divida Ativa;
k) Controle de restos a pagatr;
l) Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICOM;
m) Elaborag&o e encaminhamento dos demonstrativos contabeis
junto ao SICONFI,
n) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos
contdbeis junto ao SIOPS;
0) Elaboracéo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SIOPE;
p) Elaboragédo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SADIPEM.

[I.IV-TREINAMENTO DE PESSOAL

a) Realizar o Treinamento do Pessoal do Setor de Contabilidade da Prefeitura,
além de outros servidores direta ou indiretamente envolvidos com o Servi¢o de
Administracdo Financeira da Prefeitura, incluindo: Tributos, Compras e
LicitacOes, Tesouraria e Setor de Pessoal, sempre anteriormente ao periodo
previsto para o encaminhamento de documentos e relatérios ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, além de outros 06rgaos
governamentais;

IX.1l- SISTEMAS
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Conciliacdo bancéria, lancamento de receitas e despesas, elaboracdo
de empenhos, liquidacdo e quitacdo, elaboracdo Lei Orcamentaria
Anual, apuracéo e pagamento PASEP, lancamento de depreciacao e
Folha de pagamentos: Caélculo, empenho e pagamento. Inclusdo e
excluséo de servidores, emisséo de holerites, etc

Emissao mensal guias CADPREYV, envio bimestral planilhas DIPR.
Elaboracéo de processos de aposentadoria e penséo.

Acesso Comprev marktplace para aceite dos servigcos e emisséo de nota
fiscal referente Contrato Comprev.

Fechamento sistema de patriménio e almoxarifado.

Prestacdes de contas: SICOM (ACOMPANHAMENTO MENSAL E
FOLHA DE PAGAMENTOS), DCTF, FISCAP, E-SOCIAL, REINF,
DCTFWEB PELO E-CAC.

Conferéncia das notas de empenho, principalmente quanto a definicdo
da dotacao orcamentéria a ser utilizada;

Conferéncia dos balancetes mensais de receita e despesa,;

Conferéncia mensal do demonstrativo de numerario;

Elaboracdo dos decretos de carater financeiro;

Elaboracédo das pecas orcamentarias: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Orcamento anual;

Consolidacdo orcamentéria dos demonstrativos contabeis do Poder
Legislativo;

Prestacdo de Contas de Convénios Federais e Estaduais;

Conferéncia das Prestacbes de Contas recebidas das entidades do
municipio;

Conferéncia dos limites constitucionais com Saude (15%);

Conferéncia dos limites constitucionais com Educacéo (25%));
Conferéncia dos limites constitucionais com Pessoal do FUNDEB (70%);
Conferéncia dos limites constitucionais de gastos com Pessoal (48%);
Acompanhamento e controle da Divida Flutuante;

Acompanhamento e controle da Divida Fundada Interna;
Acompanhamento e controle dos Devedores Diversos;

Acompanhamento e controle da Divida Ativa;

Controle de restos a pagar;

Acompanhamento e fechamento mensal do sistema de patrimonio;

Elaboracéo de projetos de lei de carater financeiro;
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e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contébeis junto ao

SICOM,;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SICONFI;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contabeis junto ao
SIOPS;

e Encaminhamento dos demonstrativos contabeis relativos ao SIOPE para
a Assessoria;

e Encaminhamento dos demonstrativos contébeis relativos ao PNAE,
PNATE, PTE e PDDE para a Assessoria,

e Elaboracdo e encaminhamento de DCTF;

e Elaboracédo e encaminhamento de DCTFWERB,;

e Elaboracdo e encaminhamento de REINF;

e Elaboracdo e encaminhamento para o RH do E-Social, relativo a parte
contabil;

e Elaboracdo e encaminhamento dos demonstrativos contdbeis junto ao
SADIPEM.

Obrigatoriamente, deverdo ser realizadas 02(DUAS) visitas técnicas,
durante a semana, no horario de funcionamento da Prefeitura Municipal.

VALOR UNITARIO DA VISITA R$

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigag6es das Partes

S&o obrigacdes das partes:

| - Da CONTRATADA:

a) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria
vigente, especialmente a indicada no preambulo do presente Contrato, bem
como as suas clausulas, preservando a CONTRATANTE de qualquer demanda
ou reivindicagao que seja de responsabilidade da CONTRATADA,

b) indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, 1 (um) preposto para representa-la perante a CONTRATANTE,
devendo este preposto responder por todos 0s assuntos relativos a execucao
dos servicos;

C) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao
deste Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CONTRATADA;

d) responsabilizar-se  pela qualidade dos servicos, substituindo,
imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou
imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacbes constantes deste
Contrato, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis, inclusive rescisao
contratual,

e) providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE, relativas a execucao deste Contrato;

f) Parte técnica:
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O SERVICO TERA DURACAO DE 08(oito) MESES

O PAGAMENTO SERA FEITO MENSALMENTE proporcional ao servico
prestado, a partir da comunicacgéo da servidora do afastamento. Podendo ser o
afastamento e retorno em datas separadas, ocorrendo assim o pagamento
proporcional ao servico relacionado, conforme valores apresentados
separadamente na proposta comercial.

I — Da CONTRATANTE:

a) comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na
execucado do objeto deste Contrato, fixando-lhe, quando ndo pactuado neste
Contrato, prazo para corrigi-la;

b) expedir, por meio do DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E
FAZENDA, atestado de execucdo dos servigcos, que servira como instrumento
de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel para liberacdo dos pagamentos;

C) fornecer, em tempo hébil, as informacgbes relativas a Politica
PLANEJAMENTO E FAZENDAI inclusive a comprovacdo de atividades de
educacao Patrimonial e investimentos em bens tombados;

d) apresentar os documentos necessarios referentes ao Fundo de
PLANEJAMENTO E FAZENDA, Conselho Municipal de Patrimbnio
PLANEJAMENTO E FAZENDAI e Educacéao Patrimonial.

e) fornecer, deslocamento da equipe técnica intra-municipal quando em
trabalho de campo.

f) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem
como dos Termos Aditivos que venham a ser firmados.

CLAUSULA SEXTA - Do Preco e da Forma de Pagamento

Pelos servicos fornecidos a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor
total de R$ ( )-

1 — O pagamento sera feito por processo legal pelo setor de Fazenda da
Prefeitura MENSALMENTE, apés a entrega da nota fiscal e a efetiva prestacao
dos servicos.

2— Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a licitante
vencedora devera fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem
rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura Municipal de Carvalhépolis,
CNPJ/MG n°. 18.242.800/0001-84.

3 - As notas fiscais deverdo estar acompanhadas do Certificado de
regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitido pela Caixa Econ6mica Federal e da Certiddo de Regularidade junto ao
INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS.

4— A nota fiscal correspondente, devera ser entregue pela licitante vencedora,
diretamente ao representante da Prefeitura Municipal de Carvalhopolis, que
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somente atestara a entrega das mercadorias e liberara a referida nota fiscal
para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as
condicbes pactuadas.

5 — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, aquela sera devolvida a licitante vencedora, pelo representante da
Prefeitura Municipal de Carvalhépolis e o pagamento ficara pendente até que
aguela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipGtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacao ou reapresentacao do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal
de Carvalh6polis/MG.

6 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA SETIMA - Da Dotag¢do Orcamentaria

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da dotacéo
orcamentaria:
02.05.04.041.220.00012.023 339039 Ficha 112- Departamento de

Planejamento e Fazenda- Manutencdo dos Servicos Dep. Planejamento e

Fazenda- Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica.

CLAUSULA OITAVA - Do Prazo de Vigéncia

Este Contrato vigorara até , podendo o Municipio a
seu interesse prorroga-lo por ser considerado transporte remunerado de
pessoas, em veiculo de aluguel, um servico util e de natureza continua com
eficicia legal a partir da publicacdo do seu extrato, prorrogavel no interesse da
Administracdo até o maximo permitido em Lei, especialmente com base no art.
57, 1 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - Da Rescisdo Contratual

O presente contrato podera ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

[l Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas

nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

81° - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados,
assegurada a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

§2°- a prefeitura ressalva direito de rescindir sem 0Onus este contrato caso a
empresa vencedor ndo demonstre aptiddo de manuseio no sistema em até
15(quinze dias uteis), haja visto a necessidade de cumprimento de prazos
legais para efetiva prestacdo de servigos.
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CLAUSULA DECIMA - Das Sancbes

Se a CONTRATADA deixar de entregar documentacao exigida para o certame,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo do
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do Contrato,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de
licitar e contratar com A ADMINISTRACAO, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais cominacdes legais.
81° - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis
guando do descumprimento contratual:

l. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual;

§2° — O valor das multas aplicadas, ap0s regular processo administrativo,
devera ser pago pela CONTRATADA por meio de guia propria emitida pela
CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da aplicacéo
da sancéo.

83° - As sancgdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderédo ser aplicadas
cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se garantira a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Vinculagdo Contratual

Este Contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatério n°
84/2023, Pregao n° 27/2023, que Ihe deu causa, para cuja execucao, exigir-se-
a rigorosa obediéncia ao instrumento convocatorio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Publicacéo

O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de Machado para dirimir quaisquer duavidas
guanto a execucao do presente Contrato.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam 0 presente
Contrato em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito,
juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Carvalhopolis, de de 2023.

JOSE ANTONIO DE CARVALHO
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PREFEITO MUNICIPAL

EMPRESA
CNPJ:
Testemunha 1 Testemunha 2
Ass.: Ass:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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ANEXO IX

CERTIFICADO DE REALIZACAO DE VISITA TECNICA

PREGAO N° 27/2023
PROCESSO: 84/2023

Certifico para 0s devidos fins, que a empresa,

, representada pelos
representante(s) , portador da
cédula de identidade, , € representante(s)

compareceu no local aonde serdo
realizados os servigo(setor de contabilidade acompanhado do diretor de
departamento).

Carvalhopolis, de de 2023

DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E FAZENDA

LICITANTE



